
Personalizacion y filtrado de plantillas -  Manual de usuario: 

3-Personalizar

2-Filtrar

1-Como utilizarlo?

4-Clonar



1-¿Cómo utilizarlo?

En las nuevas plantillas de IntegraComex, podrá encontrar 3 botones que sirven para 
personalizar las plantillas de la manera más adecuada para su forma de trabajar

Podrá filtrar la plantilla actual que están utilizando 

Sirve para quitar o agregar campos, fijarlos y ordenarlos 

Podrá replicar la plantilla actual, con los campos  y su orden según sus necesidades



2-Filtrar - ¿Cómo utilizarlo?

Incorporamos un sistema de filtros más completo y 
flexible, pensado para facilitar la búsqueda y el 
análisis de la información.
Ahora podés filtrar fácilmente por:
Fecha, Despachante, Empresa, Aduana, Canal, 
Vendedor, Subrégimen, Despachos en especifico… 
entre otros y de una sola vez. 

Esto les permite acceder de forma más rápida y 
precisa a los datos que necesitan, optimizando el 
tiempo de trabajo y mejorando la toma de decisiones.

 



2-FILTRAR - ¿Cómo utilizarlo? 

Primero, click sobre el botón filtrar, que se encuentra en la Toolbar superior

Luego aparecerá, el siguiente PopUp, para que complete los filtros 



2-FILTRAR - ¿Cómo utilizarlo? 

Se recargara la pantalla mostrando las operaciones sujetas a los filtros aplicados

Una vez completados los filtros, presione el botón siguiente



Filtro por Fecha
Permite seleccionar un rango de fechas para 
ver solo los despachos realizados dentro de 
ese período. 
Se puede utilizar escribiendo el período o 
buscando desde el calendario

Ideal para hacer seguimientos, comparar 
períodos o analizar cargas específicas.

2-FILTRAR  -  Campos y consideraciones



Filtro por Despachante / Empresa

Utilizando la lupa facilita la búsqueda de 
despachos gestionados por un 
despachante/empresa  en particular. 

Útil para evaluar cargas por responsable o 
hacer revisiones internas.

2-FILTRAR  -  Campos y consideraciones



 Filtro por Subrégimen
Permite segmentar los despachos según su 
subrégimen (IC04, EC03 etc)

2-FILTRAR  -  Campos y consideraciones



 Filtro por Despacho
Permite buscar directamente por los 
despachos que necesite, acelerando el 
acceso a información.

Se deberá posicionar un despacho sobre 
otro para buscar o bien poner uno al lado 
del otro separado por , ; o espacios.

2-FILTRAR  -  Campos y consideraciones



 Filtro Lista de Facturas:

Al igual que con la lista de destinaciones, 
podrá buscar un listado de facturas en 
especifico que necesite consultar
También se deberá buscar posicionando 
una factura sobre la otra o separado por , ; 
o espacios.

2-FILTRAR  -  Campos y consideraciones



3-PERSONALIZAR - ¿Cómo utilizarlo?

Primero, click sobre el botón Personalizar, que se encuentra en la Toolbar superior

Luego aparecerá, el siguiente PopUp, para que complete los filtros 



3-PERSONALIZAR - ¿Cómo utilizarlo?

Este panel permite a los usuarios personalizar la 
visualización de columnas en la grilla según sus 
necesidades operativas. 

Cada campo incluye tres herramientas clave:



- Checkbox ( ): Permite mostrar u ocultar columnas 
específicas en la grilla. Simplemente tildando o 
destildando la opción, el usuario elige qué 
información quiere visualizar.

3-PERSONALIZAR – Campos y consideraciones



 Candado: Sirve para fijar una columna, haciendo 
que permanezca visible aunque se desplace 
horizontalmente por la grilla. Muy útil para campos 
importantes que se deben tener siempre a la vista, 
como "Empresa" u "Operación".

3-PERSONALIZAR – Campos y consideraciones



 Orden alfabético (A Z): Permite ordenar la grilla 
según el contenido de una columna específica, en 
orden ascendente o descendente. Ideal para 
encontrar datos rápidamente o para organizar la 
información con un criterio claro.

3-PERSONALIZAR – Campos y consideraciones



4-CLONAR - ¿Cómo utilizarlo?

Primero, click sobre el botón Clonar, que se encuentra en la Toolbar superior

Luego aparecerá, el siguiente PopUp, para que complete los filtros 



6401- Manual de Servicio

Esta funcionalidad permite replicar una 
nueva plantilla personalizada a partir de una 
ya existente, facilitando la reutilización de 
configuraciones previas de columnas y filtros.

Esta herramienta agiliza el trabajo operativo, 
permitiendo adaptar la grilla a distintos 
perfiles, criterios de análisis o necesidades 
recurrentes.

4-CLONAR - ¿Cómo utilizarlo?



6401- Manual de Servicio

Personalización de columnas (panel izquierdo)
Permite seleccionar qué columnas incluir en la 
nueva plantilla.

 Checkbox: activa o desactiva la visualización de 
cada columna.

 Candado: fija la columna para que siempre 
permanezca visible al desplazarse horizontalmente.

 Orden: permite ordenar la grilla según el 
contenido de esa columna.

☰ Las columnas pueden reordenarse arrastrando, 
para definir el orden final en la grilla.

4-CLONAR – Campos y consideraciones



6401- Manual de Servicio

Aplicación de filtros (panel derecho)
Permite establecer criterios de filtrado que se 
aplicarán automáticamente cuando se utilice la 
plantilla. Entre los filtros disponibles:

-Rango de fechas (desde/hasta)
-Despachante, Empresa y Aduana
-Canales, Tipo, Subrégimen, Estado
-Vía de transporte y Vendedor
-Opción para excluir despachos anulados
-Filtros avanzados como Lista de Destinaciones y 
Lista de Facturas

 Acciones disponibles
Clonar: guarda la nueva plantilla con los ajustes 
seleccionados.
Restablecer: vuelve a la configuración original.

4-CLONAR – Campos y consideraciones



6401- Manual de Servicio

Luego de determinar todos los 
parámetros necesarios deberá 
“Clonar” la plantilla
En “Seleccione plantilla” podrá 
encontrar la nueva grilla 
llamada “canales verdes” donde 
podrá a acceder a ella cuando 
lo requiera, sin tener que 
volver a realizar los filtros cada 
vez que accede al sistema

4-CLONAR – Campos y consideraciones
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