INSTRUCTIVO CONFIGURACION POR EMPRESAS

e Ingresar a Configuracidn/ Configuracidn por empresa

Configuracion

General

Configuracion por empresa

e Alaizquierda se encuentran todas las Empresas y a la derecha las diferentes pestaiias para configurar quienes recibiran los Reportes
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e Posicionarse en la Empresa a configurar, quedando pintada la fila de Celeste.
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Para configurar envios a la empresa debe completar este dato.
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“Email Principal” hacer click en Editar para agregar la casilla a la que queremos que lleguen los Reportes con la informacion de ésta Empresa. Luego Aceptar
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e Una vez hecho esto, si queremos enviar Reportes de SIMIS nos posicionamos en la pestafia y tildamos “Envia a Empresa” para que automaticamente los reciba la

persona cargada en el Email Principal.

Podemos completarlo con otro correo si es necesario que lo reciba otra persona que no esté en el Email Principal
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Para configurar envios a la empresa debe completar este dato.
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IMPORTANTE: Siempre que configuramos una pestafia, hacer click en “Guardar Configuracion Empresa”



Para enviar al despachante u otra persona en Copia, Tildamos “Envia Despachante en copia” y en Editar agregamos la casilla

Luego Aceptar y Guardar Configuracién
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Realizar la configuracion en todas las pestafias que sea Necesario, tanto como Reintegros, Suspensivas, Destinaciones etc.

Teniendo siempre en cuenta Guardar la configuracién en cada pestaia.



