
Acceso de usuarios 
 

 Como crear un nuevo grupo de acceso: 

 

1- En el menú, elegir opción “Acceso de usuarios” 

 

  

 

2- Elegir la opción “Nuevo Grupo”, puede elegir grupo Interno o Externo 

 Interno: Tiene acceso Total 

 Externo: Solo tiene acceso para consultas. 
 (No puede ejecutar procesos, ni completar/modificar información) 

 



 

 

3- Seleccionar tildando los despachantes y las empresas que tendrán acceso el Grupo 
(Si es un grupo externo, solo podrá tildar una sola empresa) 

 

 



 

 

4- Definir tildando, a que opciones del menú tendrá acceso este grupo 

 

 

 

 

5- En la sección de Usuarios/Integrantes, elija “Invitar” 

 



 

 

6- Existen dos opciones:  

A) Usuario 

B) Invitación 

 

-Con la opción A, deberá informar nombre del usuario y contraseña 

 

 

                                          Continuar en el paso 9 

 

    -Con la opción B, deberá informar el correo del usuario a habilitar.  

Al confirmar se despachará un email a la dirección informada para que el receptor complete la tarea 

 



7- Al recibir el mail de invitación, deberá hacer click en “click aqui” 

 

 

8- Deberá completar la contraseña, (debe contener al menos 6 caracteres, letras y/o números) 

 

 



 

9- Acceso al sistema www.sistema.integracomex.com.ar  

Deberá informarse con su usuario y contraseña 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.sistema.integracomex.com.ar/


 

 Como agregar un usuario sobre un grupo existente: 

 
 Ingresar en el menú la opción: Acceso de Usuarios 

 Se visualizarán los grupos existentes 

 Se debe posicionar sobre el grupo correspondiente 

 Elegir la opción de “Editar grupo” 

 

 
 

 
 

 A partir de aquí, seguir con el paso 5 en adelante 

 


